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ƏLAVƏLƏR
Əlavə 1. Məktəbdə Metodiki Şuranın yaradılması, tərkibinin və fəaliyyətinin təşkili barədə Əmr nümunəsi
Azərbaycan Respublikası
________________________________________
________________________________________ tam orta məktəbi

ƏMR
“___” __________ 20___-ci il                                           №_____

Məktəbdə Metodiki Şuranın yaradılması,
tərkibinin və fəaliyyətinin təşkili barədə

Məktəbdə metodik işin planlı və sistemli təşkili, müəllimlərin peşəkar inkişafının dəstəklənməsi, fənn metodiki birləşmələrinin fəaliyyətinin əlaqələndirilməsi, tədrisin keyfiyyətinin yüksəldilməsi, məktəbdaxili metodik idarəetmənin vahid qaydada qurulması məqsədilə

ƏMR EDİRƏM:
1. Məktəbdə Metodiki Şura yaradılsın.
2. Metodiki Şura haqqında Əsasnamə təsdiq edilsin.
3. Metodiki Şuranın tərkibi aşağıdakı kimi təsdiq edilsin:
3.1. Sədr - ________________________________________
3.2. Katib - ________________________________________
3.3. Üzvlər:
__________________________________________________
__________________________________________________
__________________________________________________
__________________________________________________
4. Metodiki Şuranın sədri Şuranın fəaliyyətini təsdiq olunmuş Əsasnaməyə uyğun təşkil etsin.
5. Metodiki Şuranın 20___ / 20___-cü tədris ili üzrə illik fəaliyyət planı hazırlanıb təsdiq üçün təqdim edilsin.
6. Fənn metodiki birləşməsi rəhbərlərinə tapşırılsın ki, fəaliyyətlərini Metodiki Şuranın ümumi metodik istiqamətlərinə uyğun qursunlar və müəyyən edilmiş müddətlərdə plan, arayış və hesabatlarını təqdim etsinlər.
7. Metodiki Şuranın fəaliyyəti üzrə yarımillik və illik hesabatlar Pedaqoji Şurada dinlənilsin.
8. Bu əmrin icrasına nəzarəti öz üzərimdə saxlayıram.
Direktor: _________________________
M.Y.
Əlavə 2. Metodiki Şuranın tərkibi
	Sıra
	Vəzifə
	Ad, soyad

	1
	Sədr
	_____________________________________

	2
	Katib
	_____________________________________

	3
	Üzv
	_____________________________________

	4
	Üzv
	_____________________________________

	5
	Üzv
	_____________________________________

	6
	Üzv
	_____________________________________

	7
	Üzv
	_____________________________________

	8
	Üzv
	_____________________________________


Qeyd: Zərurət olduqda Metodiki Şuranın iclaslarına aidiyyəti üzrə digər müəllimlər, sinif rəhbərləri, psixoloq, kitabxanaçı və digər şəxslər dəvət edilə bilərlər.
Əlavə 3. Metodiki Şuranın illik fəaliyyət planı nümunəsi
_____________________________________ tam orta məktəbi
Metodiki Şuranın 20___ / 20___-cü tədris ili üçün illik fəaliyyət planı
Məktəb direktorunun “___” __________ 20___-ci il tarixli ___ nömrəli əmri ilə təsdiq edilmişdir.
1. Ümumi məqsəd
Məktəbdə metodik işin planlı təşkili, müəllimlərin peşəkar inkişafının dəstəklənməsi, fənn metodiki birləşmələrinin fəaliyyətinin əlaqələndirilməsi, tədrisin keyfiyyətinin yüksəldilməsi və məktəbdaxili metodik idarəetmənin səmərəli qurulması.
2. Əsas istiqamətlər
2.1. Metodiki işin planlaşdırılması
2.2. Fənn metodiki birləşmələrinin fəaliyyətinin əlaqələndirilməsi
2.3. Müəllimlərin peşəkar inkişafı
2.4. Dərsdinləmə və metodik təhlil
2.5. Tədris nəticələrinin öyrənilməsi
2.6. İstedadlı və əlavə dəstəyə ehtiyacı olan şagirdlərlə iş
2.7. Qabaqcıl təcrübənin öyrənilməsi və yayılması
2.8. Hesabatlılıq və sənədləşmə
3. Fəaliyyət planı
	Sıra
	Müddət
	Həyata keçiriləcək fəaliyyət
	Məqsəd
	İcraya məsul
	Sənədləşmə

	1
	Sentyabr
	Metodiki Şuranın ilk iclasının keçirilməsi
	İllik fəaliyyətin təşkili
	Sədr, üzvlər
	Protokol

	2
	Sentyabr
	Fənn metodiki birləşmələrinin illik planlarının müzakirəsi
	Planların uzlaşdırılması
	Sədr, MB rəhbərləri
	Arayış, protokol

	3
	Oktyabr
	Müəllimlərin peşəkar inkişaf ehtiyaclarının müəyyənləşdirilməsi
	Ehtiyacların öyrənilməsi
	Sədr, MB rəhbərləri
	Təhlil arayışı

	4
	Oktyabr-Noyabr
	Qarşılıqlı dərsdinləmələrin təşkili
	Metodik dəstəyin gücləndirilməsi
	MB rəhbərləri
	Müşahidə qeydləri

	5
	Noyabr
	Açıq dərslərin və metodik müzakirələrin təşkili
	Qabaqcıl təcrübənin yayılması
	MB rəhbərləri
	Arayış, protokol

	6
	Dekabr
	I yarımil üzrə aralıq nəticələrin təhlili
	Problemlərin müəyyənləşdirilməsi
	Sədr, üzvlər
	Təhlil arayışı

	7
	Yanvar
	Yarımillik hesabatların dinlənilməsi
	Hesabatlılığın təmin edilməsi
	Sədr, MB rəhbərləri
	Protokol

	8
	Fevral
	Gənc müəllimlərlə metodik görüş
	Metodik dəstək
	Sədr, təcrübəli müəllimlər
	Arayış

	9
	Mart
	İstedadlı şagirdlərlə işin vəziyyətinin müzakirəsi
	İnkişafın dəstəklənməsi
	MB rəhbərləri
	Məlumat arayışı

	10
	Aprel
	Tədris nəticələrinin yaxşılaşdırılması üzrə tədbirlərin müəyyənləşdirilməsi
	Keyfiyyətin artırılması
	Metodiki Şura
	Protokol

	11
	May
	Fənn metodiki birləşmələrinin yekun hesabatlarının dinlənilməsi
	Ümumiləşdirmə
	Sədr, MB rəhbərləri
	Hesabat

	12
	İyun
	Metodiki Şuranın illik yekun hesabatının hazırlanması
	İlin nəticələrinin təqdimatı
	Sədr, katib
	Yekun hesabat




Əlavə 4. Metodiki Şuranın iclas protokolu nümunəsi
_____________________________________ tam orta məktəbi
Metodiki Şuranın iclas protokolu
Protokol № ___
Tarix: “___” __________ 20___-ci il
Yer: __________________________________
İştirak etdilər:
1. __________________________________
2. __________________________________
3. __________________________________
4. __________________________________
İştirak etmədilər:
1. __________________________________
2. __________________________________
İclasın gündəliyi:
1. __________________________________
2. __________________________________
3. __________________________________
I məsələ üzrə dinlənildi:
__________________________________________________
__________________________________________________
Çıxış etdilər:
__________________________________________________
__________________________________________________
Qərar:
__________________________________________________
__________________________________________________
II məsələ üzrə dinlənildi:
__________________________________________________
__________________________________________________
Qərar:
__________________________________________________
__________________________________________________
Sədr: _________________________
Katib: _________________________
Əlavə 5. Metodiki Şuranın yekun hesabat forması
_____________________________________ tam orta məktəbi
Metodiki Şuranın 20___ / 20___-cü tədris ili üzrə yekun hesabatı
1. Ümumi məlumat
Metodiki Şuranın fəaliyyəti 20___ / 20___-cü tədris ili ərzində təsdiq edilmiş Əsasnamə və illik fəaliyyət planına uyğun təşkil edilmişdir.
2. Hesabat dövründə görülmüş əsas işlər
2.1. Keçirilmiş iclasların sayı: ______
2.2. Keçirilmiş açıq dərslərin sayı: ______
2.3. Qarşılıqlı dərsdinləmələrin sayı: ______
2.4. Seminar və metodik görüşlərin sayı: ______
2.5. Hazırlanmış arayış və təhlillərin sayı: ______
3. Fənn metodiki birləşmələri üzrə ümumi vəziyyət
3.1. İllik planların icra vəziyyəti
3.2. Metodik tədbirlərin keçirilməsi
3.3. Müəllimlərin peşəkar inkişaf ehtiyacları
3.4. Qarşıya çıxan əsas çətinliklər
4. Tədris nəticələrinin metodik təhlili
4.1. Güclü tərəflər
4.2. İnkişaf ehtiyacı olan sahələr
4.3. Təklif edilən metodik tədbirlər
5. İstedadlı və əlavə dəstəyə ehtiyacı olan şagirdlərlə iş
5.1. İstedadlı şagirdlərlə iş üzrə görülmüş tədbirlər
5.2. Əlavə dəstəyə ehtiyacı olan şagirdlərlə iş üzrə metodik tədbirlər
5.3. Nəticələr və təkliflər
6. Qabaqcıl təcrübənin öyrənilməsi və yayılması
__________________________________________________
__________________________________________________
7. Nəticə və təkliflər
__________________________________________________
__________________________________________________
__________________________________________________
Metodiki Şuranın sədri: _________________________
Katib: _________________________
Tarix: “___” __________ 20___-ci il
Əlavə 6. Fənn metodiki birləşməsi rəhbəri üçün hesabat təqdimat forması
1. Fənn metodiki birləşməsinin adı: __________________
2. Rəhbər: ________________________________________
3. Hesabat dövrü: _________________________________

Hesabatda əks etdirilir:
3.1. Görülmüş metodik tədbirlər
3.2. Keçirilmiş iclaslar
3.3. Açıq dərslər və qarşılıqlı dərsdinləmələr
3.4. Tədris nəticələrinin təhlili
3.5. Müəllimlərin peşəkar inkişaf ehtiyacları
3.6. İstedadlı şagirdlərlə iş
3.7. Əlavə dəstəyə ehtiyacı olan şagirdlərlə iş
3.8. Növbəti dövr üçün təkliflər
Rəhbər: _________________________
Tarix: “___” __________ 20___-ci il
Əlavə 7. Sənədləşmə qovluğu üçün siyahı
1. Metodiki Şuranın yaradılması barədə direktor əmri
2. Metodiki Şura haqqında Əsasnamə
3. Metodiki Şuranın təsdiq olunmuş tərkibi
4. İllik fəaliyyət planı
5. İclas protokolları
6. Fənn metodiki birləşmələrinin illik planları
7. Fənn metodiki birləşməsi rəhbərlərinin hesabatları
8. Metodik arayış və təhlillər
9. Dərsdinləmə və müşahidə materialları
10. Yekun hesabat
11. İstedadlı və əlavə dəstəyə ehtiyacı olan şagirdlərlə iş üzrə materiallar
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